PATVIRTINTA

Birzy Kastony pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2025 m. rugséjo 22 d.
jsakymu Nr. V-403

BIRZU KASTONU PAGRINDINES MOKYKLOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

. Birzy Kastony pagrindinés mokyklos (toliau — Mokyklos) vieSyjy pirkimy organizavimo ir
vykdymo tvarkos apraso (toliau — ApraSas) nustato vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai)
organizavimo, ir vidaus kontrolés pirkimy procediras, kurios apima poreikiy formavima, pirkimy
planavima, inicijavimg ir pasirengima jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo — pardavimo
sutarties (toliau — pirkimo sutartis) sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinima.

. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, Mokyklos darbuotojai vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
(Zin., 1996, Nr. 84-2000; nauja redakcija nuo 2017-07-01; Nr. XIII-327, 2017-05-02, TAR 2017-
05-04) (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), ji igyvendinanciaisiais teisés aktais, Siomis
Taisyklémis, kitais jstatymais, teisés aktais.

. Pirkimus, kuriy sutarties vert¢ virSija 15 000,00 Eur (be PVM), atlieka Birzy rajono savivaldybés
administracijos vieSyjy pirkimy skyrius pagal pasiraSyta Centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos
paslaugy sutartj.

Pirkimus, kuriy sutarties verté yra lygi arba nevirs$ija 15 000,00 Eur (be PVM) organizavima,
vykdyma ir vidaus kontrolg¢ atlieka Mokykla.

. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo rezultatams, turi
uztikrinti, kad vykdant pirkimus bity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripaZinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
1sigyti skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi
laikytis konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity Mokyklos veiklos
plany jgyvendinimo ir uZtikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

. Apra8u privalo vadovautis visi Mokyklos darbuotojai, dalyvaujantys Mokyklos vieSyjy pirkimy
procese.

. ApraSe vartojamos savokos:

6.1. CVP IS administratorius — Mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas ar ji pavaduojantis
darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie Mokyklos ir jos darbuotojus (pirkimy
specialistus, ekspertus ir kt.);

6.2. Pirkimy iniciatorius — Mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris nurodo poreikj
viesojo pirkimo budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby.

6.3. Pirkimy organizatorius — Mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris nustatyta
tvarka organizuoja ir atlieka vieSuosius pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma
Viesyjy pirkimy komisija;



6.4. Pirkimo paraiSka — mokyklos nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimy iniciatorius
nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kita informacija, kuri pagrindzia jo pirkimy sprendimy
atitikt] VPI/PI ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (4 priedas);

6.5. Pirkimy planas — ApraSe nustatyta tvarka parengtas ir mokyklos direktoriaus patvirtintas
einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy sarasas
( 1 priedas);

6.6. Tiekéju apklausos pazyma — Mokyklos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar
skaitmeninéje laikmenoje), pildomas Pirkimy organizatoriaus vykdant pirkimus (iS§skyrus Apraso
32.2 punkte numatytais atvejus) (5 priedas);

6.7. UZ sutariy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo — Mokyklos direktoriaus sprendimu
paskirtas ir sutartyje nurodytas darbuotojas, kuris prizitiri (organizuoja) Mokykloje sudarytose
sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi,
prekiy, paslaugy, darby atitikt] sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip
pat inicijuoja ir teikia sitilymus dél pirkimo sutar€iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy
pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam arba netinkamai vykdanciam sutartyje nustatytus jsipareigojimus,
taikymo, skelbia sutartis ir jy pakeitimus.

6.8. UZ sutarfiy saugojima atsakingas asmuo — Mokyklos direktoriaus paskirtas darbuotojas,
kuris saugo sutarciy ir jy pakeitimy originalus iki sutarties jvykdymo ir organizuoja Siy dokumenty
perdavima j archyva.

6.9. Konfidencialumo pasizadéjimy ir neSaliSkumo deklaraciju registras — elektroninis
registras, kuriame registruojamos Mokyklos darbuotojy ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy
teik¢jo darbuotojy, Pirkimy iniciatoriy, Pirkimy organizatoriy, VieSyjy pirkimy komisijos nariy,
eksperty, stebétojy, dalyvaujanciy pirkimo procediirose ar galin¢iy daryti jtakg jos rezultatams,
pasirasytos neSaliSkumo deklaracijos (forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017
m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 15-93 ,,Dél neSaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*) ir
konfidencialumo pasizadéjimai (2 ir 3 priedas).

6.10. Neskelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai Mokyklos darbuotojas (telefonu, tiesiogiai
prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby
kaing ir kitaip) arba raStu (elektroniniu paStu, paStu, faksu ar kitomis priemonémis) kreipiasi |
tiekéjus, kviesdamas pateikti pasitlymus.

6.11. VieSojo pirkimo — pardavimo sutartis (toliau — pirkimo sutartis) — dél ekonominés naudos
vieno ar daugiau iikio subjekty ir vienos ar keliy perkanciyjy organizacijy rastu, iSskyrus atvejus,
kai pirkimo sutartis gali biiti sudaroma zodziu, sudaroma sutartis, kurios dalykas yra prekeés,
paslaugos ar darbai. Ekonomine nauda laikomas piniginis atlygis arba kitoks atlygis tiekéjui,
pavyzdziui, teis€ nemokéti mokesciy, pasinaudoti pirkimo sutarties vykdymo rezultatu, galimybé
gauti pajamas 1§ tre¢iyjy asmeny ir panasiai.

6.12. Pirkimy registras — elektroninis registras, kuriame registruojami visi Mokykloje atlikti
pirkimai.

. Pasikeitus ApraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZzio dokumentams, taikomos
aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

. Mokykloje sudaromas pirkimy registras — registras, kuriame registruojami visi Mokykloje atlikti
pirkimai.
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IT SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

Mokyklos darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

9.1. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingas asmuo;

9.2. Pirkimy iniciatorius;

9.3. Pirkimy organizatorius;

9.4. Viesyjy pirkimy komisija (jei sudaroma);

9.5. Uz sutarciy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo;

9.6. Uz sutar¢iy saugojima atsakingas asmuo;

9.7. CVP IS administratorius.

Viesyjy pirkimy komisija vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté lygi arba
didesné¢ kaip 8 000,00 Eur be pridétinés vertés mokesCio (toliau — PVM), jeigu Mokyklos
direktorius nenusprendzia kitaip.

Atsizvelgiant | pirkimy apimtj ir pobtidj, Mokyklos direktoriaus jsakymu gali biiti sudaryta Viesyjy
pirkimy komisija vienam ar keliems pirkimams arba nuolatiné¢ VieSyjy pirkimy komisija nustatytam
laikotarpiui.

VieSyjy pirkimy komisija veikia Mokyklos vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir suteiktus
igaliojimus. VieSyjy pirkimy komisija dirba pagal Mokyklos direktoriaus patvirtintag darbo
reglamentg ir yra atsakinga Mokyklos direktoriui, vykdo tik raSytines uzduotis ir jpareigojimus.
VieSyjy pirkimy komisija ir Pirkimy organizatorius sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima
savarankiskai.

Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy Ziniy,
Mokyklos direktoriaus sprendimy, gali biiti kvie¢iami ekspertai konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialiy Ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasitilymams nagrinéti. Konsultacijos su ekspertu turi
vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

Prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, Mokyklos darbuotojai, Pirkimy iniciatorius,
Pirkimy organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys,
pirkimo procediirose ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, turi pasiraSyti neSaliSkumo deklaracija
(forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93
,»Del neSaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*) ir konfidencialumo pasizadéjimag (2 ir
3 priedas). NesalisSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus darbuotojai turi atnaujinti
(pasiraSyti naujus) ne reiau, kaip vieng karta per metus. Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy
organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantys ekspertai,
prie$ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, o taip pat ir Mokyklos direktorius, turi uzpildyti
arba atnaujinti privaciy interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos viesyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje istatyme.

Mokykla pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kita perkanciaja
organizacija (toliau — Igaliotoji organizacija). Mokykla jgaliotajai organizacijai nustato uzduotis ir
suteikia jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieziiira atsakingo asmens funkcijos ir
atsakomybé:

16.1. teikia Pirkimy iniciatoriaus teikiamas Pirkimo paraiSkas Mokyklos direktoriui tvirtinti /
vizuoti;



17.

18.

19.

16.2. pagal i§ Pirkimy iniciatoriaus gautg pirkimy poreikj, rengia ir teikia Mokyklos direktoriui
tvirtinti Mokyklos einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang (1 priedas) ir jo pakeitimus, skai¢iuoja
numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo budus;

16.3. esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina Mokyklos pirkimy planag;

16.4. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2
dalies 2 punkto reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai;

16.5. pildo ir tvarko $iy Taisykliy 8 punkte nurodyta registra.

Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

17.1. atlieka Rinkos tyrima;

17.2. rengia ir teikia Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo priezilirg atsakingam
asmeniui informacija apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais biudzetiniais
metais (Pirkimy sarasg);

17.3. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, rengia praneSimus dél
pirkimy plano pakeitimo ir juos perduoda Uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo
prieziiirg atsakingam asmeniui;

17.4. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiSka (4 priedas). Kartu su paraiska rengia ir
pateikia pirkimo objekto techning specifikacijg, kvalifikacijos reikalavimus (jei tokie sitilomi),
neprivalomus tiekéjy pasalinimo pagrindus (jei tokie sitlomi), kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus (jei tokie sitilomi), pasitilymy vertinimo kriterijus, pirkimo sutarties projekta
arba pagrindines pirkimo sutarties sglygas (jei tokias sitlo) ir pagrindimg dél pirkimo objekto
neskaidymo | dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai atliekamas statinio statybos darby ir statinio
projektavimo paslaugy pirkimas).

Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

18.1. vykdo maZos vertés pirkimy procediras mazos vertés pirkimy tvarkos apraso,. Patvirtinto
VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 15-97 ,,Dél maZos vertes
pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo*, nustatytais atvejais ir tvarka;

18.2. pildo Tiekejy apklausos pazyma (5 priedas);

18.3. rengia pirkimo dokumentus, jei reikalinga, siiilo kvalifikacijos ir techninés specifikacijos
reikalavimus, kokybés vadybos/aplinkos apsaugos standartus, pasiilymy vertinimo kriterijus,
pagrindines pirkimo sutarties salygas;

18.4. pirkimo procediry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti,
gali inicijuoti pirkimo procediiry teikdamas tarnybinj praneSima Mokyklos direktoriui. Mokyklos
direktoriui rezoliucija priémus sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo, atlieka su pirkimo
nutraukimu susijusius veiksmus;

18.5. pasibaigus pirkimui, pirkimo dokumenty bylas ir pasiraSyta pirkimo sutart] perduoda uz
pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo prieZiiirg atsakingam asmeniui.

VieSyjuy pirkimy komisija dirba pagal VieSyju pirkimy komisijos darbo reglamenta:

19.1. sudaro jos vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

19.2. pasibaigus pirkimui, pirkimy dokumenty bylas ir pasiraSytas pirkimo sutartis perduoda uz
pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieziiira atsakingam asmeniui;

19.3. jei reikalinga, siillo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tieke¢jy paSalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitlymy
vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé Pirkimy iniciatorius arba
sitilo pateikty reikalavimy pataisymus;



20.

21.

22.

23.

24.

25.

19.4. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio 2
dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir skelbia Mokyklos
tinklalapyje (jei toks yra).

UZ sutarciy vykdymo prieZitirg atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

v —

v —

sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

20.2. inicijuoja sitilymus d¢l sutar¢iy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tieké&jui;

20.3. esant poreikiui, rengia sutar¢iy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

20.4. pasibaigus sutarciai, perduoda visus dokumentus, susijusius su pirkimo sutarties vykdymu, uz
pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingam asmeniui.

UZ sutarciy saugojima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

21.1. saugo sutarciy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo sutarties ivykdymo ir organizuoja Siy
dokumenty perdavima i archyva;

21.2. pagal kompetencija atlieka sutarCiy vykdymo prevencing kontrolg¢ — stebi, kad pagal sutartj
neblity iSmokéta daugiau 1éSy nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai buty vykdomi
laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy.

CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

22.1. atsako uz duomeny apie Mokyklos aktualumg ir teisinguma, administruoja Mokyklos
darbuotojams suteiktas teises;

22.2. sukuria ir registruoja naujus Mokyklos CVP IS naudotojus (pvz. Viesyjy pirkimy komisijos
narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems
jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

22.3. Mokyklos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieigg prie CVP IS.

III. SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS PAGAL
ETAPUS

Prekiu, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

Mokyklos reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikiy formuoja Pirkimy
iniciatorius, pateikdamas pirkimy poreikio sarasa.

Pirkimy iniciatorius, prie§ teikdamas pirkimy poreikiy sarasa, privalo perzitiréti galiojancius
pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslinguma pratesti pasiraSyty sutar¢iy galiojimg (jei tokia
galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uztikrindamas nepertraukiama Mokyklos funkcijoms atlikti
bitiny prekiy tiekimg ar paslaugy teikima.

Pirkimy planavimo etapas

Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo pagal 1§
Pirkimy iniciatoriaus gautg pirkimy poreikj, rengia Mokyklos Pirkimy plang (1 priedas):



26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

25.1. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendraji vieSyjy pirkimy zodyna
patvirtintag Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkric¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr. 2195/2002
dél bendro viedyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6 skyrius, 5 tomas,
p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d. reglamento (EB)
Nr. 213/2008, is dalies keic¢ian¢io Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta (EB) Nr. 2195/2002
dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB
ir 2004/18/EB dél viesyjy pirkimy tvarkos, kad CPV biity atnaujintas (OL 2008 L 74, p. 1) (toliau —
BVPZ);

25.2. Vadovaudamasis VP] 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo
vertés skaiiavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio
27 d. jsakymu Nr. 1S-94 , D¢l Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos
patvirtinimo®, nuostatomis, apskai¢iuojama numatomy pirkimy vertes.

Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo suderinta
parengta Pirkimy plano projekta su Pirkimy iniciatoriais ir vyr. buhalteriu ir iki gruodzio 31 d.
teikia ji Mokyklos direktoriui tvirtinti.

Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo, Pirkimy
plano pakeitimg kartu su vieSyjy pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapu teikia tvirtinti
Mokyklos direktoriui.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

Pirkimy iniciatorius, prie$ inicijuodamas konkretaus pirkimo procediiras, jei tikslinga, pakartotinai
atlieka Rinkos tyrima, reikalinga pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsiZvelgia j informacija apie
anksciau vykdytus analogiSkus ar panaSius pirkimus ir sutar¢iy jgyvendinimg ir uzpildo Pirkimo
paraiska (4 priedas).

UzZpildyta ir su vyr. buhalteriu ir Pirkimy organizatoriumi suderinta Pirkimo paraiSka teikia
Mokyklos direktoriui tvirtinti.
Mokyklos direktorius priima vieng i§ sprendimy ir Pirkimo paraiSkoje rezoliucija nurodo:
30.1. pavesti pirkimy organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;
30.2. nevykdyti vieSojo pirkimo.
Pirkimo paraiSkos ir jy priedai saugomi kartu su atitinkamo pirkimo dokumentais.

Pirkimo vykdymo etapas

Mokyklos direktoriui rezoliucija paraiSkoje priémus sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo
procediiras arba pagal preliminarigjg sutartj atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba dinaminés
pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras atlikti Pirkimy organizatoriui, jis:

32.1. parenka pirkimo buda;

32.2. rengia pirkimo dokumentus ir suderina juos su pirkimy iniciatoriumi ir vyr. buhalteriu jy
kompetencijos ribose;

32.3. atliekant mazos vertés neskelbiamus pirkimus, pildo Tiekéjy apklausos pazyma (5 priedas),
ja suderina su vyr. buhalteriu ir teikia tvirtinti Mokyklos direktoriui;

32.4. tiekéjy apklausos pazyma (5 priedas) gali biiti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar
darbus jy prekybos vietoje, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip



33.

34.

35.

36.

37.

38.

5000,00 Eur be PVM, taip pat jei pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj kataloga. Ivykes
pirkimas uzregistruojamas pirkimy registre, o ji pagrindziantis dokumentas — prekiy paslaugy ar
darby priémimo-perdavimo aktas, sgskaita fakttira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai arba
pirkimo sutartis — saugomi prekiy, paslaugy ir darby pirkimy dokumenty byloje;

32.5. tiekéjy pretenzijas nagrinéja Pirkimy organizatorius arba pirkimg atliekanti VieSyjy pirkimy
komisija.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

Pirkimo sutartis zodziu gali biti tik tada, kai pirkimo sutarties verté nevirSija 5 000,00 Eur (penkiy
tukstanciy eury 00 ct) be PVM.

Pirkimo sutart] pasiraSo Mokyklos direktorius, jam nesant — jo funkcijas laikinai atliekantis
pavaduotojas arba kitas Mokyklos direktoriaus jgaliotas darbuotojas.

Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo perduoda
pirkimo sutarties originalg uz sutar¢iy saugojima atsakingam asmeniui.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

Mokyklos ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uztikrina uz sutar¢iy
vykdymo priezitirg atsakingas asmuo.

Prevencing kontrole Mokyklos vidaus teisés aktuose nustatytos kompetencijos ribose atlieka ir uz
pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo ir uz sutarciy
saugojima atsakingas asmuo.

Uz sutar¢iy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo triikumus
ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo rastu kreiptis ; Tiekéja
praSydamas iStaisyti trikumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti Tiekéjui pirkimo
sutartyje numatytus prievoliy uztikrinimo biidus (delspinigiai, baudos ir kt.) ir (arba) inicijuoti
pirkimo sutarties nutraukimag joje nustatytais pagrindais, uz sutar¢iy vykdymo prieziiira atsakingas
asmuo, suderings su vyr. buhalteriu ir uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo
priezilirg atsakingu asmeniu, parengia dél to praneSima Tiekéju, kurj pasiraSo Mokyklos direktorius.
Visais atvejais, kai vykdant sudaryta sutartj atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo sutartyje
nustatytas sglygas, tokj pakeitimg inicijuoja uz sutar¢iy vykdymo priezitirg atsakingas asmuo:

38.1. nustates, kad numatomy keisti pirkimo sutarties saglygy keitimo galimybé buvo numatyta
sutartyje arba atitinka VP] 89 straipsnio 1 dalies 1 — 3 punktuose iSvardintus atvejus, parengia
pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

38.2. suderina su vyr. buhalteriu ir uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo
priezitirg atsakingu asmeniu pirkimo sutarties keitimo patiktos lapg ir sutarties pakeitimo projekta.



IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

39. Uz vieSyjy pirkimy sutarciy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy dokumenty saugojima
atsakingi darbuotojai, pasibaigus sutar¢iai, organizuoja pirkimy dokumenty byly ir sutarciy
perdavimg j archyva.

40. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi nustatyta
tvarka




Birzy Kastony pagrindinés mokyklos
Viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos apraso

1 priedas

TVIRTINU

(vardas, pavardé)

(parasas)
(data)
BIRZU KASTONU PAGRINDINE MOKYKLA 20 m.
VIESUJ U PIRKIMU PLANAS
20 m. d. Nr.
Birzai
Eil. Pirkimo BVPZ | Objekto | Numatoma | Numatoma | Centralizuota/ | Vykdytojas | Numatomas | Numatoma
Nr. objekto kodas rasis pirkimy pirkimy | decentralizuota pirkimo pirkimy
pavadinimas verté Eur, verté Eur, budas pradzia
be PVM su PVM
1.
2.
3.

(uz pirkimy planavima ir organizavima,

organizavimo priezilirg atsakingo asmens pareigos)

( paraSas, data )

(vardas, pavardé)
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Birzy Kastony pagrindinés mokyklos
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso 2 priedas

BIRZU KASTONU PAGRINDINE MOKYKLA

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. d.
Birzai

Biuidamas (-a) )
(pareigy atliekant pirkimo procediiras pavadinimas, t. y. vadovas, komisijos narys, ekspertas, stebétojas, pirkimo
iniciatorius, pirkimo organizatorius, struktiirinio padalinio darbuotojas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su

pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps zinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty VieSyjy
pirkimy jstatymo (VP]) reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teis€tus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Birzy KaStony pagrindinés mokyklos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zZinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas VieSyjy pirkimy komisijos ar Birzy Kastony
pagrindinés mokyklos direktoriaus ar jo jgalioto asmens. Konfidencialia informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VP] ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedurose dalyvaujanc¢ioms
arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VP] reikalavimams, visuomenés
interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) Birzy
Kastony pagrindinés mokyklos interesus arba trukdyty uZztikrinti saziningg konkurencija;

4. Esu jspétas, kad, pazeides §) pasizad€jima, turésiu atlyginti Birzy Kastony pagrindinei
mokyklai ir tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas, pavardé)

Birzy Kastony pagrindinés mokyklos
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Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso 3 priedas

BIRZU KASTONU PAGRINDINE MOKYKLA

(Komisijos nario, eksperto ar pirkimy organizatoriaus vardas ir pavardeé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d.
Birzai

Biuidamas ,pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio  nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekeéjy lygiateisiSkumo,

nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas

(uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu — pirkimo

vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSyjy ir privaciy interesy konflikta, paaiskéjus bent

vienai i$ $iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procedirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos giminystés ar

svainystés ry$iais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rii§ies pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man iSaiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), broliai
(ibroliai), seserys (jseseres), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. patekes i interesy konflikto situacijg, privalau nusisalinti ar galiu buti nuSalinamas nuo su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo, priémimo proceso ar jo stebéjimo vadovaujantis Lietuvos
Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymu.

(parasas) (vardas, pavardeé)

Birzy Kastony pagrindinés mokyklos
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Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso 4 priedas

TVIRTINU

(vardas, pavardé)

(parasas)
(rezoliucija)
BIRZU KASTONU PAGRINDINE MOKYKLA
PIRKIMO PARAISKA
20 m. d. Nr.
Birzai

Pirkimo objektas (prekés, paslaugos arba darby)

pavadinimas

BVPZ kodas

Planuojama sutarties verté eurais (be PVM)

Prekeés Kiekis

Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys,

trumpas pirkimo aprasymas

Pasitlymy vertinimo kriterijus

Planuojama pirkimo pradzia

Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby

atlikimo terminai, sutarties trukmé (su galimais

pratesimais)

Planuojamas pirkimo biidas

Finansavimo Saltinis

Sitlomy kviesti tiekéjy sarasas (jeigu apie

pirkimg nebus skelbiama), internetiniai puslapiai

Sitlomi reikalavimai tiekéjams

Trumpas pirkimo apraSymas:
(pirkimy iniciatoriaus pareigos) (parasas, data) (vardas, pavard¢)
SUDERINTA
(pirkimy organizatoriaus pareigos) (parasas, data) (vardas, pavarde)

(pareigos) (parasas, data) (vardas, pavarde)
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Birzy Kastony pagrindinés mokyklos
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraSo 5 priedas

TVIRTINU

(vardas, pavarde)

(parasas)

BIRZU KASTONU PAGRINDINE MOKYKLA
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m.

d. Nr.

Birzai

Pirkimo objekto pavadinimas:

ParaiSkos data ir Nr.

Pirkimo budas

Pirkimo btido pasirinkimo pagrindas (nustatytas,

vadovaujantis mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasu):

Skelbimo paskelbimo data ir Nr. (jei vykdomas
skelbiamas pirkimas):

Pasitlymy vertinimo kriterijus:

Ar pirkimas atliktas CVP IS priemonémis
(taip/ne):

Pakviesti tiekéjai (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie jj neskelbiant):

Eil. - i Kvieti teiki
! Pavadinimas, jmonés kodas Kvietimo pateikimo biidas VICHmO patelicimo
Nr. data
Pasialymus pateike tiekéjai:
Tiekejo
Pasiiilyma siilomo
teikusi . C irki o .
. patetieisio Pasiiilymo Tiekéjo plI'. 1o Tiekéjo numeris
. Pavadinimas, asmens o . . objekto . .
Eil. | . . . pateikimo data ir | pasitlymo ) pasitlymy eiléje
jimonés kodas pareigos, . . savybés, L.
Nr. . laikas kaina Eur su .. (jei eile
(jei taikoma) vardas, darancios
) PVM ) sudaroma)
pavardé jtaka
pasitlymo
vertinimui
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Laiméjusiu pripaZintas tiekéjas:

Pastabos (pasiiilymy atmetimo priezastys, kita informacija):

Pridedama: Pirkimo dokumentai (jei buvo rengiami), lapy skaicius.
Tiekéjy pasitlymai (jei tiekéjai teike pasiulymus rastu), lapy skaicius.

(Pirkimy organizatoriaus (parasas, data) (vardas, pavardé)
pareigos)

(Finansininko pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)



