PATVIRTINTA

Birzy Kastony pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2026 m. rugséjo 28 d.
isakymu Nr. V-310

BIRZU KASTONU PAGRINDINES MOKYKLOS SUTARCIU RENGIMO, DERINIMO,
PASIRASYMO, REGISTRAVIMO, SAUGOJIMO IR VYKDYMO KONTROLES
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Birzy Kastony pagrindinés mokyklos (toliau — Mokykla) sutarciy rengimo, derinimo,
pasiraSymo, registravimo, saugojimo ir vykdymo kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Aprasas)
nustato Mokyklos vardu sudaromy sutarciy ir susitarimy rengimo, derinimo, pasiraS§ymo,
registravimo, saugojimo bei vykdymo kontrolés tvarka.

2. Apra$as taikomas visoms raSytinéms sutartims ir susitarimams, Kuriy viena i$ Saliy yra
Mokykla, jskaitant:

2.1. prekiy, paslaugy ir darby pirkimo sutartis;

2.2. prekiy, paslaugy ir darby pardavimo sutartis;

2.3. bendradarbiavimo sutartis;

2.4. projekty jgyvendinimo sutartis;

2.5. paramos, panaudos, nuomos ir kitas civilines sutartis.

3. Sis Aprasas netaikomas darbo sutartims ir kitiems darbo santykius reglamentuojantiems
dokumentams.

4. Mokyklos vardu sudaromos sutartys turi atitikti Lietuvos Respublikos civilinio kodekso,
Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo, Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
Istatymo, Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo, kity teisés akty ir Mokyklos vidaus teisés akty
reikalavimus.

5. Kai sutartis sudaroma vykdant vie$gjj pirkimg, pirkimo procediiros atliekamos Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo, MaZzos vertés pirkimy tvarkos apraso ir Mokyklos nustatyta
viesyjy pirkimy organizavimo tvarka.

11 SKYRIUS
SUTARCIU RENGIMAS IR DERINIMAS

6. Sutarties projekta rengia:

6.1. Mokyklos direktorius;

6.2. direktoriaus pavaduotojai;

6.3. struktiiriniy padaliniy vadovai;

6.4. darbuotojai pagal jiems priskirtas funkcijas;

6.5. viesojo pirkimo iniciatorius ir (ar) vieSyjy pirkimy organizatorius pagal jiems paskirtas
funkcijas, kai sutartis sudaroma vykdant viesajj pirkima.

7. Sutarties projektas turi buti aiSkus, atitikti sudaroma sutarties pobidj, pirkimo
dokumentuose nustatytas salygas, kai sutartis sudaroma vykdant vieSaji pirkima, ir teisés akty
reikalavimus.

8. Sutarties projekte, atsizvelgiant j sutarties pobtdj, turi bati numatyta:

8.1. sutarties objektas;

8.2. saliy teisés ir pareigos;

8.3. atsiskaitymo tvarka;



8.4. sutarties galiojimo ir vykdymo terminai;

8.5. Saliy atsakomybé;

8.6. sutarties keitimo, pratgsimo ir nutraukimo salygos;

8.7. gincy sprendimo tvarka;

8.8. kitos konkreciai sutarciai butinos sglygos.

9. Sutarties projektas prie$ pasira§yma derinamas:

9.1. su atsakingu padalinio vadovu ar darbuotoju;

9.2. su vyriausiuoju buhalteriu, kai sutartis susijusi su Mokyklos finansiniais
Jsipareigojimais ar mok¢jimais;

9.3. su viesojo pirkimo iniciatoriumi ir (ar) vieSyjy pirkimy organizatoriumi, kai sutartis
sudaroma vykdant viesajj pirkima;

9.4. su kitais darbuotojais pagal jy kompetencija, kai tai butina dél sutarties dalymo ar
konkreciy sutarties saglygy.

10. Sutarties projekto derinimas gali biiti atlickamas:

10.1. pasirasant dokumentg;

10.2. elektroniniu pastu;

10.3. dokumenty valdymo sistemoje;

10.4. kitomis Mokykloje naudojamomis elektroninémis priemonémis.

11. Vizavimas ant kiekvieno sutarties lapo neatliekamas, i$skyrus atvejus, kai tai nustatyta
teisés aktuose arba biitina dél konkrecios sutarties pobudzio.

12. Sutarties projekto rengejas atsako uz:

12.1. tinkamy ir teisingy dokumenty bei duomeny pateikima;

12.2. sutarties projekto atitiktj teisés akty reikalavimams;

12.3. kitos $alies rekvizity ir, kai biitina, teisinio statuso patikrinima;

12.4. kai sutartis sudaroma vykdant vieSgji pirkima, sutarties projekto atitiktj pirkimo
dokumentuose ir pirkimo procediiry metu nustatytoms sglygoms.

13. Pavyzdinés sutartys, patvirtintos teisés aktais arba Mokyklos direktoriaus, gali biiti
nederinamos, jeigu jy turinys nekei¢iamas.

111 SKYRIUS
SUTARCIU PASIRASYMAS

14. Sutartis Mokyklos vardu pasiraSo Mokyklos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

15. Sutartys pasiraSomos tik jas suderinus Siame ApraSe nustatyta tvarka.

16. Sutartys gali biiti pasiraSomos:

16.1. fiziniu parasu;

16.2. kvalifikuotu elektroniniu parasu;

16.3. per dokumenty valdymo ar elektroniniy dokumenty pasiraS§ymo sistemas.

17. Elektroniniu biidu sudarytos ir teisés akty nustatyta tvarka pasiraSytos sutartys turi
tokig pacia teising galig kaip ir atitinkamos raSytinés formos sutartys.

18. Sutartyje turi biti nurodytas darbuotojas, atsakingas uz sutarties vykdymo kontrolg, tai
toks atsakingas darbuotojas yra biitinas pagal sutarties pobiidj.

IV SKYRIUS
SUTARCIU REGISTRAVIMAS IR SAUGOJIMAS

19. Pasirasytas sutartis registruoja atsakingas darbuotojas dokumenty valdymo sistemoje
arba sutarciy registre.

20. Sutartims suteikiamas registracijos numeris pagal Mokykloje nustatyta dokumenty
registravimo tvarka.



21. SutarCiy originalai ir elektroniniai dokumentai saugomi teisés akty ir Mokyklos
dokumenty valdymo tvarkoje nustatyta tvarka.

22. Atsizvelgiant  sutarties ris] dokumentai saugomi:

22.1. finansinés sutartys — buhalterijoje;

22.2. mokiniy mokymo sutar¢iy dokumentai — rastingje, dokumenty valdymo sistemoje ir
mokiniy registre;

22.3. elektroninés sutartys — dokumenty valdymo sistemoje arba Kitoje tam skirtoje
elektroningje saugykloje;

22.4. kitos sutartys — atsakingo administravimo darbuotojo priezitiroje arba dokumenty
valdymo sistemoje.

23. Sutarc¢iy kopijos perduodamos atsakingiems vykdytojams ir kitiems suinteresuotiems
asmenims pagal poreik].

24. Sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susije dokumentai archyvuojami bei saugomi
teisés akty nustatytais terminais.

25. Kai pagal vieSuosius pirkimus reglamentuojancius teisés aktus informacija apie
sudaryta sutartj, jo pakeitimus ar kitus su pirkimu susijusius dokumentus turi biti paskelbt
Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (CVP IS), uz paskelbimg atsakingas Mokyklos
darbuotojas tai atlieka teisés akty nustatytais terminais ir tvarka.

V SKYRIUS .
SUTARCIY VYKDYMO KONTROLE

26. Uz sutarties vykdymo kontrole atsakingas sutartyje nurodytas darbuotojas.

27. Atsakingas darbuotojas pagal savo kompetencijg privalo:

27.1. stebéti sutarties vykdymo terminus;

27.2. kontroliuoti prekiy, paslaugy ar darby kiekj ir kokybe;

27.3. tikrinti, ar laikomasi sutarties saglygy;

27.4. tikrinti, ar sutarties vykdyma patvirtinantys dokumentai atitinka faktiskai suteiktas
paslaugas, pristatytas prekes ar atliktus darbus;

27.5. informuoti Mokyklos direktoriy apie sutarties vykdymo pazeidimus, neatitikimus ar
rizikas;

27.6. teikti informacijg ir dokumentus, reikalingus atsiskaitymui ir sutarties vykdymo
kontrolei.

28. Prekiy, paslaugy ar darby priémimas jforminamas:

28.1. priémimo — perdavimo aktu;

28.2. saskaita faktiira, kai pagal sutarties sglygas atskiras priémimo-perdavimo aktas
nesudaroma;

29. Dokumentus, patvirtinanc¢ius tinkamg sutarties jvykdyma, pasiraso atsakingas
darbuotojas.

30. Nustacius prekiy, paslaugy ar darby kokybés, kiekio, terminy ar kity sutarties salygy
neatitikimy ar pazeidimy, atsakingas darbuotojas nedelsdamas informuoja Mokyklos direktoriy ir
pagal kompetencijg kreipiasi ] kita sutarties Sal; dél trikumy paSalinimo arba kity sutartyje
numatyty veiksmy taikymo.

31. Apmokéjimus pagal sutartis vykdo ir kontroliuoja vyriausiasis buhalteris.

32. Kai sutartis sudaroma vykdant vieSajj pirkima, atsakingi darbuotojai pagal jiems
paskirtas funkcijas uztikrina, kad sutarties vykdymas atitikty pirkimo dokumentuose ir sutartyje
nustatytas salygas bei vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus.



VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. NepasiraSyty ar nejregistruoty sutarciy vykdymas draudziamas.

34. Sutarties pakeitimai ir papildymai rengiami, derinami, pasirasomi ir registruojami tokia
pacia tvarka kaip ir pagrindiné sutartis.

35. Draudziama prisiimti finansinius ar Kitus sutartinius jsipareigojimus, pradéti vykdyti
raSytinés Sutarties reikalaujancius sutartinius santykius, kol Aprase nustatyta tvarka nesuderinta,
nepasiraSyta ar neuzregistruota sutartis.

36. Jeigu Lietuvos Respublikos teisés aktai nustato kitokig tam tikry sutarciy rasiy
sudarymo, derinimo, pasiraS8ymo, registravimo ar vykdymo tvarka, taikoma teisés akty nustatyta
tvarka.

37. Sis Aprasas tvirtinamas, kei¢iamas ar pripaZjstamas netekusiu galios Mokyklos
direktoriaus jsakymu.




